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O Webmailu

CARNET Webmail je web klijent za elektroniCku poStu koji za dohvat elektronicke poste
koristi IMAP servis (Internet Message Access Protocol) na samim ustanovama ¢lanicama
CARNET-a.

Webmail sustav moze koristiti svaki korisnik s elektroni¢kim identitetom, pri &emu je potrebno
imati aktivan korisni¢ki raun na nekom od posluzitelja elektroni¢ke poste ustanova ¢lanica
CARNET-a. Za njegovu upotrebu je dovoljan moderan web preglednik (Mozilla Firefox,
Google Chrome, Internet Explorer, Opera itd.), te ispravna internetska veza.

Ove su upute namijenjene korisnicima radi lakSeg koriStenja te upoznavanja s moguc¢nostima

koje nudi CARNET Webmail. Sastavlene su kao detaljne upute koje bi i pocetnim
korisnicima trebale omoguditi Citanje i slanje elektroniCke poste putem weba.
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Prijava u sustav

Prijava u CARNET Webmail moguca je na adresi https://webmail.carnet.hr/

Prva prijava u sustav odvija se u dva koraka:

1. Prijava u sustav Webmaila koriste¢i AAI@EduHr identitet
2. Prijava na posluzitelj elektronicke poSte ustanove Clanice putem IMAP protokola

Nakon $to korisnik jednom prode proces prijave, pri sliede¢em spajanju potrebno je unijeti
samo AAI@EduHr korisni¢ko ime i lozinku, dok ¢e se prijava na posluzitelj elektroni¢ke poste

obaviti automatski.

Kako Webmail pamti lozinku korisnika za pristup posluZzitelju elektroni¢ke poste, postavlja se
pitanje o sigurnosti pohranjenih podataka. Sigurnost je osigurana na nacin da se lozinka za
pristup posluzitelju elektronicke poste prije pohrane u lokalnu bazu podataka kriptira sa
AAI@EduHr lozinkom korisnika. Osim podataka o korisnickom racunu, u lokalnu bazu
podataka spremaju se i sve postavke korisnika kojima je prilagodio Webmail osobnim
potrebama. Na taj su nacin prilagodbe dostupne kod svake

sljedece prijave te olakSavaju koristenje sustava.

Za prijavu u sustav potrebno je
unijeti  vazece AAI@EduHr
korisnicko ime i lozinku, te
kliknuti na gumb Prijavi se.
AAI@EduHr  korisnicko  ime
sastoji se od dva diela
odvojenih znakom @ -
identifikatora korisnika na
ustanovi i domene ustanove, na
primjer: pero.peric@skole.hr ili
pperic@hrstud.hr

@ CARNet ,ehmail

Korisni¢ko ime
pero.peric2@skole.hr

Lozinka

Nacin prikaza

Automatski odabran v
Jezik
Hrvatski v

Postavke nakon prijave

CARNet Webmail namijenjen je svim korisnicima CARNeta
koji posjeduju AAI@EduHr elekironicki identitet.

Dodatne informacije dostupne su u uputama za koristenje
(PDF) i na web stranicama usluge.

Copyright ©2003-2018 CARNet. Sva prava zadrZana.
Pogreske u radu webmaila molimo prijavite na helpdesk@carnet hr.
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Prilikom prijave, korisnik ima moguc¢nost podesiti automatski odabir prikaza ili odabrati jedan
od ponudenih naéina prikaza:

Osnovni prikaz - uobi¢ajeno web sucelje za rad s elektroniCkom poStom

o Dinamicki prikaz - moderno sucelje nalik na desktop klijente za elektroni¢ku postu,
opisano u nastavku

e Mobilni prikaz - sucCelje prilagodeno radu na pametnom uredaju/tabletu
Mobilni prikaz (minimalni) - pojednostavljeno sucelje prilagodeno &itanju na mobilnom
uredaju

Nakon §to je korisnik uspjesno prijavlien u Webmail sustav, slijedi prijava na posluzitelj
elektronicke poste ustanove Clanice koje nisu na skole.hr domeni. Posluzitelj elektroni¢ke
poste ustanove Clanice odabire se iz padajuce liste s popisom dostupnih posluZitelja. U
preostala polja unosi se korisni¢ko ime i lozinka za Citanje poSte na odabranom posluzitelju.
Pritiskom na gumb Prijavi se u odabranom sucelju prikazuje se korisnikov postanski
sanducic.

Q)

/‘\ |
.\\C// CARN et we ,/: WO u

Prijava na Posta

Korisnicko ime
pperic@hrstud.hr

Lozinka

Posluzitelj
Hrvatski studiji, Zagreb v

Molim unesite korisnicko ime i lozinku koje u klijentu
elekironicke poste (Outlook, Thunderbird) koristite za pristup
odabranom posluZitelju elektronicke poste na Vasoj ustanovi.
Qvisno o postavkama posluZitelja to moZe biti korisni¢ko
ime bez domene (korisnik) ili sa domenom
(korisnik@domena.hr).

Lozinka za prijavu na posluZitelj elektronicke poste ne mora
biti jednaka onoj AAI@EduHr elektronikog identiteta. Ako
orijava na posluZitelj ne prolazi obratite se adminisiratoru na
Vasoj ustanovi.

Nakon prijave na posluZitel] elekironitke poste u rubrici
Postavke -= [zmjeni postavke za: Posta mozZete podesite
svoje osobne podatke (ime i prezime, adresu eletronicke
poste), te ostale postavke za ugodniji rad s webmailom.
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Korisnicko sucelje
Korisni¢ko sucelje dinami¢kog tipa sastoji se od:

izbornika mapa (lijevo)

popisa poruka u trenutno odabranoj mapi (sredina)
sadrzZaja trenutno odabrane poruke (dno)

glavni izbornik pri vrhu prozora

Kalendar v  Adresar v  Zadaci v BiljesSke v  Ostalo v Q

22.02.2018 0% od 500 MB
W () Osviezi | 4= Odgovori ¥ = Proslijedi ¥ ﬁi Obrisi Ostalo ¥

£ mbox (7) Salie Nasiov v Datum v

Q Koncepti Vijesti INFO Otvorene prijave za e-Dnevnik 23.11.2017

m Poslano V] Vijesti INFO Inventura CARNetove opreme 2017. 27.11.2017

m@ Spam Vijesti INFO Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Rijeci 11.12.2017

Vijesti INFO Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Splitu - 15.12. 9-17h 12.12.2017

- Mare v Vijesti INFO Najava radova u CARNetovom cvoristu u Zagrebu - 15.12.2017 13.12.2017

Vijesti HITNO Poteskoce s pristupom interentu 14.12.2017

.5 e Vijesti HITNO Poteskoce s pristupom interentu 14.12.2017

Vijesti INFO Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Splitu - 20.12. 8-17h 14.12.2017

Vijesti HITNO Zlonamjerna "ransomware” prijeinja putem elekironicke poste 15.12.2017

Vijesti INFO Radno vrijeme CARNetovog helpdeska tijekom bozicnih i novogodisnjin blagdana 18.12.2017

Vijesti VAZNO Prekid mrezne povezanosti - Dubrovatsko-neretvanska zupanija 19.12.2017

Vijesti INFO Uspostavljena mrezna povezanost - Dubrovacko-neretvanska zupanija 19.12.2017

Vijesti INFO Link na dobre zelje 22.12.2017

Postovani,

Sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu
(cl. 14.-16.) CARNET provodi popis imovine i obveza na kraju
poslovne godine sa stanjem na 31.12.2017. godine. Izmedju ostalog u
obvezi smo popisati i dugotrajnu imovinu koja se nalazi i kod drugih
pravnih osoba.

S obzirom na navedeno, na Vasu ustanovu ce pocetkom 12. mjeseca biti
dostavljen inicijalni maeil s uputama za pristupanje i popunjavanje

inventurne liste za Vasu ustanovu.

Molimo Vas da predstojecoj obvezi pristupite i zakljucite je prema
uputama koje ce Vam biti dostavljene u inicijalnom mailu.

Srdacan pozdrav,

Filteri ¥

Veli€ina
4KB
3KB
3KB
3KB
3KB
3KB
3KB
3KB
4 KB
3KB
3KB
3KB
3KB

P

Izbornik na lijevoj strani ekrana sadrzi slijedece stavke:

Nova poruka - kreiranje nove poruke elektroni¢ke poSte

Inbox - pregled i upravljanje porukama u sanduci¢u elektroni¢ke poste
Koncepti - pregled mape u koju se spremaju nedovrSene poruke
Poslano - pregled mape u koju se spremaju poslane poruke

Spam - pregled mape u koju se sprema nezeljena posta

Mape - popis mapa kreiran od strane korisnika

Nova poruka

Odabirom stavke Nova poruka otvara se novi prozor za sastavljanje poruke. Prije slanja
vazno je provjeriti sadrzaj poruke, jer kad je poruka jednom poslana, ne postoji nacin da se
opozove. Takoder je vazno provjeriti je li unesena ispravna adresa elektroniCke poste
primatelja te naslov i tekst poruke. Slanje se pokrece klikom na opciju Posalji.
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U polje Prima unose se adrese elektroniCke poSte primatelja (jednog ili vise). Ukoliko unosite
vise od jedne adrese, iste je potrebno razdvojiti zarezima jer ¢e ostale interpunkcije
uzrokovati gresku.

U polje Cc moguée je unijeti adrese elektronic¢ke poste primatelja koji ¢e primiti kopiju poruke
(carbon copy). Kopije poruka se obi¢no Salju osobama za koje je bitno da prime poruku, ali
nisu direktan primatelj poruke - obi¢no nekome tko je indirektno zainteresiran za sadrzaj
poruke.

Svi Prima i Cc primatelji mogu vidjeti kompletnu listu adresa iz ova dva polja.

U polje Bcc unose se adrese elektronicke poste primatelja koji ¢e primiti skrivenu kopiju
poruke (blind carbon copy). Skrivene kopije se obi¢no 3alju onima koji nisu niti direktni
(Prima) niti indirektni primatelji (Cc), ali trebaju vidjeti poruku bez znanja ostalih primatelja.
Adrese Bcc primatelja nisu vidljive ostalim primateljima poruke.

U polije Naslov unosi se tema poruke. Naslov treba biti kratak, jednostavan i Sto bolje
opisivati sadrzaj poruke. Naslov poruke vazan je u organizaciji elektroni¢ke poste jer
omogucava pretrazivanje poruka i podsje¢a na sadrzaj poruke. Takoder, kod odgovora ili
prosljedivanja poruke naslov se obi¢no kopira u novu poruku i time omogucava lakse
praéenje povezanih poruka i rasprava koja se proteze kroz viSe poruka. Ukoliko odgovor ili
proslijedena poruka ima novu temu, moguce je promijeniti naslov poruke kako bi se
primatelje obavijestilo o promjeni toka rasprave.

Poruci je moguce priloziti jednu ili vise datoteka koriste¢i stavku Dodaj prilog. U
novootvorenom polju potrebno je odabrati datoteku koja se prilaze. Nakon Sto se zavrsi
prilaganje odabrane datoteke na Webmail posluzitelj, ispod polja za priloge pojavit ¢e se ime,
opis i veli¢ina datoteke. Prilikom prilaganja vecih datoteka, moguce je da postupak potraje
nesto duze. Vazno je napomenuti kako ograni¢enje za veli€inu datoteke privitka u Webmailu
za sve korisnike iznosi 8 MB.

Brisanje priloga moguce je klikom na strelicu pored imena priloga te odabirom opcije Obrisi.

B Poita : Nova poruka - Google Chrome | =|E= &
Eﬂ Inbox (T) 8 Secure | https://webmail.carnet.hr/imp/dynamicphp?page=compose&type=newtoken=q9_lIb0dZkfwx-tkOrP4zV..
Q Koncepti = Posalii | & Provjeri pravopis ¥ ;24 Spremi koncept L]
m Poslano
@ Spam Prima: | perg peric2@skole.ir | HTML formatiranie

+ Spremi u Poslano «

— Pricritet: Normalno +
I Mape ¥ Ostale postavke =

et mirg miric @skale.nr
i Virtuaine mape

Naslov:  Skola

&2 : Dodaj prilog ¥
i) CARNet Webmail pdf (1,9 MB) ¥

BIU . | A &- 2 @& EE&O o

Pozdrav!
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Donju polovicu prozora za sastavljanje nove poruke €ini polje za tekst poruke. Uobic¢ajeno je
poruku zapoceti pozdravom i zavrsiti potpisom, a tijelo poruke podijeliti u odjelike. Sadrzaj
poruke je moguce oblikovati odabirom stavke HTML formatiranje u gornjem desnom uglu
prozora nove poruke. Odabirom navedene opcije, u polju za tekst poruke pojavljuje se novi
izbornik koji sluzi za podeSavanje formata teksta. Ukoliko nije neophodno, koristenje
formatiranja se ne preporucuije jer svi programi za Citanje elektroni¢ke poste ne podrzavaju
formatirane poruke, zbog Cega primatelj moze imati problema sa otvaranjem ili Citanjem
takvih poruka.

Odabirom stavke Provjeri pravopis pri vrhu prozora nove poruke, u tekstu poruke crvenom
bojom ¢e biti obiljeZzene rije€i koje nisu ispravno napisane. Na neispravno napisane rijeci
moguce je kliknuti i odabrati ispravnu rije¢ iz liste ponudenih ispravaka. Klikom na opciju
Nastavi uredivanje zavrSava se s provjerom pravopisa. 1z izbornika dostupnog odabirom
strelice pored opcije Provjeri pravopis moguce je promijeniti jezik koji se koristi za provjeru
pravopisa.

Klikom na opciju Spremi koncept nedovrSena poruka sprema se u mapu Koncepti. Na taj
je nacin pisanje poruke moguce nastaviti kasnije, odabirom Zeljene poruke u mapi Koncepti
koja se nalazi u izborniku na lijevoj strani. Odabirom stavke Nastavi na vrhu prozora
odabrane poruke nastavlja se uredivanje iste. PoZeljno je prije spremanja koncepta upisati
naslov poruke jer ¢e ju tako biti lak§e pronadi u listi nedovrSenih poruka. Nakon §to poruku
spremite kao koncept, prozor za pisanje nove poruke ¢e se zatvoriti.

Stavka Spremi u ,,Poslano“ u desnom uglu prozora obi¢no je ukljuena te omogucava
spremanje poslanih poruka u mapu Poslano. Cuvanje poslanih poruka korisno je radi
evidencije no spremanjem poslanih poruka takoder se troSi diskovni prostor na posluZitelju
elektronic¢ke poste, zbog &ega je preporudljivo iskljuciti ovu stavku za poruke koje nisu bitne
ili sadrze velike priloge. Radi izbjegavanja zapunjenja raCuna elektroniCke poste pozeljno je
povremeno obrisati stare, velike i nevazne poruke iz svih sanduci¢a na posluZzitelju.

Ispod stavke Spremi u ,,Poslano“ moguce je odabrati Zeljenu oznaku vaznosti (prioritet)
poruke te odabrati stavku Potvrda o primitku pod opcijom Ostale postavke. Potvrda o
primitku poruke moze se zatraziti od primatelja. Nazalost, mnogi klijenti za Cditanje
elektronicke poste ne podrzavaju slanje potvrde pa ova mogucnost nece raditi za sve
primatelje.

= Posalji ‘ & Provjeri pravopis ¥ | Q Spremi koncept ‘ ]fﬂ Obrisi koncept ‘ o

Prima: pero.peric2@skole_hr x «|HTML formatiranje
« Spremi u Poslano w
Prioritet: Normalno
Ostale postavke

Cc: !f Potvrda o primitku

mira.miric @skole.hr x

Dodaj Bece
Naslov:  Skolg

¢ : Dodaj prilog ¥
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Pregled postanskog sanducica

Odabirom stavke Inbox pristupate svom postanskom sanduci¢u. Unutar sanducica nalaze se
poruke vase elektroni¢ke poste. Navigacija sa desne strane liste poruka sluzi kretanju po listi
poruka. Pomak za jednu poruku postize se pomoéu strelica, dok se za vece pomake koristi
klizac.

Pregled sadrzaja poruke

Jednim klikom na naslov poruke u donjem dijelu stranice prikazuje se sadrZaj odabrane
poruke. Dvostruki klik na poruku otvara novi prozor i u njemu prikazuje sadrzaj poruke.

U pregledu pojedinacne poruke vidljive su informacije o otvorenoj poruci: naslov, datum,
posiljatelj, primatelji, adresa za odgovore, eventualni prilozi i tekst poruke. Koristeéi stavke
izbornika u prozoru
otvorene poruke, na
poruku je moguce
odgovoriti,
proslijediti ~ ju ili

E®H Poita i INFO Najava radova u CARNet-ovom cveoristu u Splitu - 15.12. 9-17h - Google Chrome

B Secure | https)//webmail.carnethr/imp/dynamic.php?page=messagebuid =8&mailbox=5U5CT1g8&token=q9_llb0dZkfwx-tk...

4= QOdgovori ¥ = Proslijedi ¥ ‘ ﬁ]' QObrisi |

TN . : INFO Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Splitu - 15.12. 9-17h i= Pregledaj izvorni tekst poruke
oznaciti za brisanje.
Datum: 12.12.2017 {13:24:21 CET) X spremi
Ikone desno od Salje: Vst

ZagIaVIja poruke Prima: Administratori HUSC resursa
Sluie za Spl‘emanje Odgovori: Helpdesk

poruke te prikaz Tekst (1kB) X i

izvornog teksta
. BEGIN PGP SIGMNED MESSAGE
poruke sa svim Hash: SHal
zaglavljima.
Hrvatska akademska i1 istrazivacks mrezz CARNet Sluzbena obavijest
Zagreb, 12.12.2817.
Sortiranje INFO Najava radova u CARMet-ovom cvoristu u Splitu - 15.12. 9-17h
poruka Postovani,
) U petak, 15.12.2817., u vremenu izmedju @9:88h 1 17:88h CARMNet NOC
K“kom na stavke na ce izvoditi radove na mreznoj infrastrukturi u svrhu poboljsanja
. . . usluge. Uslijed radova ocekujemc krace prekide mrezne
trac| |Znad poplsa povezanosti ustanova clanica na podrucju Splitsko-Makarske zupanije u

trajaniu do 20 minuta.

pristiglih poruka,
odabire se uzlazno
ili silazno sortiranje

Zahvaljujemo na razumijevanju.

S postovanjem,

pOI’Uka pO Marjan Doko
. . Mrezni operativni centar (Metwork Operatiocns Center - NOC)
OdabraHOm krlterlju 0djel mrezne infrastrukture

Hrvatska akademska i istrazivacka mrezs - CARNet

(posiljatelju,
naslovu, datumu ili
veli€ini poruke).

Kalendar v  Adresar v  Zadaci v  Biljeske v  Ostalo w

% o [

22022018 1% 0d 500 MB  Inbox (28)

- G Osvjeii 4= Odgovori v = Proslijedi ¥ Ostalo v Filteri =
Salje Naslov ¥ Datum ¥  Velifina
Vijesti INFO Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Splitu - 15.12. 9-17h 12122017
Vijesti INFO Najava radova u CARNetovom cvoristu u Zagrebu - 15.12.2017 13.12.2017 3KB
Vijesti HITNG Poteskoce s pristupom interentu 14.12.2017 3KB
Vijesti HITNO Poteskoce s pristupom interentu 14.12.2017 JKB
Vijesti INFC Najava radova u CARNet-ovom cvoristu u Splitu - 20.12. 9-17h 14122017 JKB
Vijesti HITNG Zlonamjerna "ransomware” prijetnja putem elektronicke posts 15.12.2017 4KB
Viiasti INF O Radnn urisma CARNatnvnn helndeska tiskam hnzirnin i nnvnandisaiin Hlaodana 13,12 2017 3 KR
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PretraZivanje poruka

Unosom teksta u polije za pretragu u gornjem desnom uglu prozora, lista poruka se
ograni¢ava samo na poruke koje sadrze traZeni tekst.

Kalendar v  Adresarv  Zadaciv BilieShe v  Ostalov £} [
1% od 500 MB  Rezultati pretraZivanja (28)
) Osvieii Ostalo *
Pronadi poruke Cijela poruka {sa zaglavljima) za 'vijesti' u mapama [Inbox] Q o
Salie Nagloy Datum *  Veliéina
Vijesti IMFO Ctvorens prijave za e-Dnevnik 23.11.2017 4 KB *
Vijesti IMFO Inventura CARNetove opreme 2017, 27 11.2047 IKB
Vijesti IMFO MNajava radova u CARNet-ovom cvoristu U Rijeci 11.12.2017 3IKB
Odabir poruka

Jednu ili vise poruka moguée je odabrati klikom na kvadrati¢ ispred imena poSiljatelja. Sve
poruke u mapi moguée je odabrati klikom na kvadrati¢ koji se nalazi na traci za sortiranje
poruka iznad popisa poruka.

Upravljanje porukama

Desnim klikom na odabranu poruku s popisa otvara se padajuéi izbornik s dostupnim
operacijama:

» Odgovori - otvara se padajuci izbornik s opcijom Odgovori poSiljatelju koja omogucava
pisanje odgovora poSiljatelju te opcijom Odgovori svima koja omogucava pisanje odgovora
poSsiljatelju i svim drugim primateljima poruke

* Proslijedi - odabirom stavke otvara se padajuci izborniku u kojem su dostupne opcije:
Proslijedi kao prilog - stavka omogucava slanje nove poruke koja sadrzi odabranu poruku
kao prilog, Proslijedi u tekstu poruke - slanje nove poruke koja sadrzi tekst odabrane
poruke, Proslijedi kao prilog i u tekstu poruke, Ponovno posalji - stavka omogucava
slanje iste poruke kao nove poruke te opcija Preusmjeri koja omogucava preusmjeravanje
poruke na drugu elektroni¢ku adresu

* Oznaéi kao... - u padajuéem izborniku dostupne su opcije Pregledano - oznacava
odabrane poruke kao pregledane, Odgovoriti - oznacava odabrane poruke kao neprocitane,
te stavke Dodaj novu zastavicu i Uredi zastavice koje omogucavaju korisniku kreiranje i
uredivanje nove oznake za poruke

« Crna lista - dodaje poSiljatelja na crnu listu (buduce poruke od tog poSiljatelja se
automatski brisu)

* Bijela lista - dodaje posiljatelja na bijelu listu (budu¢e poruke od tog poSiljatelja se uvijek
prihvacaju)

* Dodaj filter - otvara se izbornik za filtriranje poSte opisan u nastavku

* Obrisi - oznaCava odabrane poruke za brisanje

* Vrati obrisano - uklanja oznaku brisanja sa odabranih poruka
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Wijesti INFQ Link na dobre zelje

e Ere e E pove 051 ANova d i d
Wijesti 4 Odgovori 4 id mrezne povezanasti - Karlovacka zupanija
Vijesti| = Proslijedi b | (@ Kaoprilog lzupanija
ijesti |- Oznaéi kao... b | = U tekstu poruke bvacko-nere
Vijesti ® Cmallista = Kao prilog i u tekstu poruke | Viroviticko-p
Viestl (¥) Bilela lista @ Ponovo podalji Rijeci
Wijesti
Vijesti I e > Prevsmier fju Viroviticko
Wijesti [ Clrisi skoce s pristupom interantu
Vilesti ﬁ Vrafi obrisano <id mrezne povezanosti - Dubrovatsko-neretvans
Wijesti INFO Najava radova u CARMNet-ovom cvaristu u Splitu - 20.1
Vijesti INFO Najava radova na regionalnom cvoristu u Split - 13.

Operacije Odgovori, Proslijedi i Obrisi takoder su dostupne u izborniku iznad popisa
poruka. U desnom uglu prozora pod opcijom Ostalo dostupne su operacije Crna lista, bijela
lista, Oznaci kao... te opcija Isprazni obrisano koja omoguc¢ava nepovratno brisanje poste i
opcija Vrati obrisano koja uklanja oznaku brisanja s odabrane poste.

Brisanje poruka

Poruke oznacene za brisanje prikazuju se kao precrtane na popisu poruka te se i dalje
nalaze na posluzitelju elektronicke poste. U mapama u kojima se nalaze obrisane poruke
koje se prikazuju kao precrtane potrebno je, u gornjem desnom uglu prozora gdje se nalazi
stavka Datum, odabrati opciju Ostalo te zatim Isprazni obrisano. Ovom operacijom poruke
se nepovratno briSu sa posluzitelja.

1% od 500 MB  Inbox (28)

fi] obrisi Ostalo ¥ Filteri ¥

Naslov ¥ 4+ = Sakri sadrZa] poruke

[T Vertikalni prikaz

- — [® Oznaci kao... »
= ” S ARNetclanica ra ===_: e —— .- |¥" Makni oznaku... »
crichs - Solibe_13.02 7012 ® Crnalista
rsty 4 Spit—13.02.20 (@ Bielalista
INFO Najava radova na regionalnom cvoristu u Rijeci - 12.02.2018 ﬁ Isprazni obrisano
INFO Uspostava mrezne povezanosti na podrucju Viroviticko-podravske zupanije ﬁ R

VAZNO Prekid mrezne povezanosti na podrucju Viroviticko-podravske zupanije
P P ! P pani Salkrij obrisano

INFO Najava radova u mreznoj infrastruldturi Hrvatskog Telekoma na podrucju Rijeke - 17.01.2012.

INFO Najava radova na mrezngj infrastruktur davatela usluge OV - 17.01 2015 Ponisti sortiranje

INFO Najava radova u mrezngj infrastrukturi Metroneta na podrucju Zagreba - 17.01.2013. 12.01.2013 JKB
VAZND Prekid mrezne povezanosti - Karlovacka zupanija 28122017 3KB |+
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PremjesStanje poruka

Poruke koje je potrebno premijestiti u drugu mapu prvo se odabiru na listi poruka. Odabrane
poruke zatim se uz drzanje lijeve tipke miSa povlace na odrediSnu mapu u lijevom izborniku.
Nakon otpustanja lijeve tipke miSa, poruke se prvo kopiraju u odrediSnu mapu te zatim brisu
iz trenutne mape.

Upravljanje mapama

Upravljanje mapama s elektronickom postom vrdi se u izborniku mapa s lijeve strane
korisni¢kog sucelja. Vaznije mape kao $to je postanski sanduci¢ (Inbox) te mapa s poslanom
postom nalaze se na vrhu izbornika, dok su ostale korisni¢ki definirane mape prikazane
ispod njih.

Posebno oznacena stavka Nova mapa sluzi stvaranju novih mapa na posluZitelju
elektronicke poste te omogucava prikaz svih kreiranih mapa i prikaz njihovih podmapa.

Lijevim klikom na ime pojedine mape prikazuje se lista poruka u odabranoj mapi. Mapa osim
poruka moze sadrzavati i podmape S$to je prikazano kao znak plus (+) na ikoni mape. Klikom
na ikonu takve mape prikazuju se ili skrivaju podmape koje mapa sadrZi.

Desnim klikom na pojedinu mapu prikazuje se izbornik sa dostupnim operacijama:

» Dodaj podmapu - stvaranje nove podmape u trenutno

odabranoj mapi il Dodaj podmapu

* Preimenuj - sluzi za promjenu imena trenutno odabrane : :

mape & Preimenuj

* Isprazni - nepovratno bride sve poruke iz trenutno odabrane ﬁ:’ﬁ lsprazni

Engrl;iis"i - nepovratno briSe samu mapu sa posluzitelja ﬁ Ll

elektronic¢ke poste |® GCznati sve kao b
* Oznacéi sve kao... - stavka Pregledano - ozna¢ava sve -
poruke u odabranoj mapi kao progitane, dok stavka E¥3 Ne provjeravaj novu postu
Nepregledano - oznaCava sve poruke u odabranoj mapi kao fili Cdjavi pretplatu
neprocitane

* Ne provjeravaj novu postu - odabirom stavke iskljucuje se Q, Pretraga

periodiCka provjera novih poruka u odabranoj mapi 3 izvoz

* Pretraga - odabirom stavke otvara se novi prozor Koji

omogucava pretraZivanje trenutno odabrane mape prema i Uvoz

odabranom kriteriju

* Izvoz - omoguéava spremanje svih poruka iz mape u
datoteku odabranog formata

* Uvoz - omogucava uvoz spremljenih poruka elektronicke
poste

* Veli¢ina mape - stavka prikazuje veli€inu trenutno odabrane mape izrazenu u MB

€ Velicina mape
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Pretraga
Ucitaj nedavnu pretragu: r
Kriteriji pretrazivanja
Kriteriji pretrazivanja nisu zadani
Dodaj kriteriji pretraZivanja: ¥

Pretrazi mape

Obavijesti PretraZi sve podmape? ﬁ

Dodaj mapu za pretragu: ¥ | PrikaZi nepretplacene mape
Spremljene pretrage
Vista: | ------ b

Maziv:

Resetira) Povratak u mapu Obavijesti

Glavni izbornik na vrhu prozora sadrzi sljedeée stavke:

Posta, Kalendar, Adresar, Zadaci, BiljeSke, Ostalo, te Postavke koje su prikazane znakom
kotacic¢a. U desnom uglu trake dostupna je trazilica putem koje je moguée pretraziti trenutno
odabranu mapu te gumb za odjavu iz sucelja, ispod kojeg se nalazi indikator zapunjenosti
postanskog sanducica.

Kalendar +  Adresar v Zadaci v BiljeSke v Ostalo w a

22022018

Filtriranje poruka

Aplikacija Filteri dostupna u padajuc¢em izborniku pod stavkom Posta glavnog izbornika
omogucava postavljanje pravila koja se koriste za rasporedivanje novih poruka elektronicke
poste. Dostupne moguénosti u ovoj aplikaciji ovise o podrsci za filtriranje na korisnikovom
posluzitelju elektronicke poSte. U nastavku su opisane mogucnosti filtriranja za domenu
skole.hr. Nakon ulaska u aplikaciju Filteri prikazuje se lista postojecih pravila prema kojima
se vrSi filtriranje novih poruka.
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v AVi Postojec¢a pravila @

Pravila filtriranja @ Bijela lista o
Eijela lista a Godignji odmor X Iskljuceno
Crna lista

(®) Crnalista

Godignji odmor
Prosiijed @) Filter nezeljene poite o
Office365 = Proslijedi o

Spam

Skripta

HOa +® ® O 4

Kvacice iza imena sluze za ukljuCivanje i isklju€ivanje pravila. Redoslijed pravila mijenja se
povlaéenjem pravila na mjesto na koje ga je potrebno pomaknuti. Nakon promjena u
redoslijedu pravila javlja se sljedeca poruka:

o Raspored pravila uspjesno spremljen. 0

° Skripta uspjesno akiivirana. 0

Klikom na Novo pravilo otvara se sucelje za definiranje pravila filtriranja. Pravilo filtriranja
sastoji se od uvjeta koji poruka treba zadovoljiti i akcije koja se primjenjuje na poruku koja
zadovolji trazeni uvjet. Dostupni uvjeti po kojima se poruka moze filtrirati su:

* lzvor - posiljatelj poruke (ne)sadrzi zadani tekst

» Odrediste - primatelji poruke (ne)sadrze zadani tekst

* Naslov - naslov poruke (ne)sadrzi zadani tekst

* Tijelo - tijelo poruke (ne)sadrzi zadani tekst

* Prilog - poruka (ne)sadrzi jedan ili vide priloga

* Veli¢ina - poruka je veca ili manja od zadane veli€ine u bajtovima
* Bilo koja poruka - zadana akcija se primjenjuje na sve poruke

Na poruku koja zadovoljava definirane uvjete moguce je primijeniti jedno od sljedecih pravila:

* Isporuci u moj Inbox - poruka se isporucuje u poStanski sanduci¢ kao $to je i uobiajeno
* Isporuci u mapu - poruka se isporu€uje u odabranu mapu

* Obrisi poruku u potpunosti - poruka se ne isporucuje ve¢ se nepovratno briSe

* Preusmjeri na - poruka se preusmjerava na drugu adresu elektroni¢ke poste

Pod stavkom Spam definira se upravljanje porukama nezeljene elektroniCke poste (spam).
Svaka pristigla poruka automatski se pregledava i ocjenjuje. SuCelje nudi postavljanje ocjene
koja je potrebna da bi se poruka smatrala spamom, te mape u koju se spremaju takve
poruke
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Office365

CARNET u suradnji sa Microsoftom omogucava
koriStenje Office365 usluge korisnicima iz sustava

Skolstva. Izmedu ostalog, korisnicima je na Y Pravila filtriranja
raspolaganju Office365 elektroni¢ka po_éta sa 50 @ Bielalista
GB prostora za pohranu poruka, ukoliko putem
Webmaila odaberu preusmjeravanje po$te na ® cmalista
Office365. Za podeSavanje preusmjeravanja & Godiénji odmor
potrebno je odabrati opciju Office365 pod _
stavkom Filteri. Otvara se sucelie za ¥ Prosljedi
preusmjeravanje  elektronicke  poste. Na ] Office3ss
raspolaganju stoje dvije moguénosti, HUSO i
Office365. @ spam

B Skripta
Odabirom opcije Office365, sva
elektroniCka poSta koja pristize na
HUSO korisni¢ki radun biti ¢&e * Gdje Zelite primati novu HUSO
preusmjerena u Office365 sustav. elektronifku postu?
Office365  elektronickoj  posti Office365
pristupa se odabirom poveznice
Odvedi me na Office365 na m T

office365.skole.hr portalu te potom

odabirom poveznice Outlook.

Nakon podeSavanja navedenog preusmijeravanja, postu vise nije moguce Citati putem
Webmaila. PoSta ¢e na mobilnim i desktop klijentima (Outlook) biti dostupna samo uz
prethodno kreiranu lozinku pomoc¢u multi-faktorske autentikacije (MFA).

Odabirom opcije HUSO, poruke ¢e ponovo pristizati samo u Webmail. Izmjene izmedu
HUSO i Office365 opcija mogu potrajati dulje vrijeme. Dok se trazene izmjene ne izvrSe na
ekranu ¢e stajati poruka "lzmjene u tijeku...". Nakon uspje$ne promjene pojaviti e se poruka
"lzmjena uspjesna”.
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Kalendar

Aplikacija Kalendar nalazi se u glavhom izborniku i sluzi upravljanju dogadajima. Nakon
pokretanja aplikacije otvara se mjesecni prikaz dogadaja. |z padajuceg izbornika pod
stavkom Kalendar moguce je odabrati stavku za kreiranje novog dogadaja te odabrati jedan
od razli¢itih pregleda dogadaja: « Dan - dogadaji samo za danasnji dan  Radni tjedan -
dogadaji za radne dane u tjednu  Tjedan - dogadaji za sve dane u tjednu * Mjesec - dogadaji
sa sve dane u mjesecu * Godina - godisnji kalendar u kojem su dani s dogadajima posebno
istaknuti.

Novi dogadaj dodaje se koristeé¢i stavku Novi dogadaj u izborniku aplikacije ili klikom na
odabrani datum dogadaja.

Adresar v  Zadaci »

Bilieke v  Ostalo v

&

Novi dogadaj
Dan Veljaca 2018

Dan
REGLIRELET I nedjeljak Utorak

B Radnitiedan | B Tjedan | E Mjesec | B Godina

@ Zadaci
Srijeda Cetvrtak
i Tjedan 1

Raspored

Mjesec
Godina

Adresar

Aplikacija Adresar dostupna u glavnom izborniku sluzi upravljanju kontaktima. Nakon ulaska
u aplikaciju prikazuje se sucelje za pretrazivanje kontakata. Odabrani adresar moguce je
pretrazivati po imenu i adresi elektroni¢ke poste. Klikom na Pretraga u donjem dijelu stranice
prikazuje se popis kontakata koji zadovoljavaju uvjet pretrazivanja. Rezultate pretrazivanja
moguce je sacuvati za kasnije koriStenje u obliku virtualnog adresara. Unos novih kontakata

omogucéen je odabirom stavke Novi kontakt iz padajuéeg izbornika pod aplikacijom
Adresar.
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Zadaci

Aplikacija Zadaci iz glavnog izbornika moze se koristiti za upravljanje obavezama. Ulaskom
u aplikaciju prikazuje se popis korisni¢kih zadataka. Za svaki zadatak prikazan je njegov
prioritet, ime, rok zavrSetka te kategorija. Stavkom Novi zadatak iz padajuéeg izbornika
dodaje se novi zadatak. Za dodavanje je potrebno unijeti ime zadatka, a moguce je definirati
i kategoriju, vrijeme pocetka i rok zavrSetka, prioritet te opis zadatka.

Biljeske

Aplikacija BiljeSke iz glavnog izbornika sluzi upravljanju tekstualnim zabiljeSkama. Nakon
pokretanja prikazuje se popis biljeski koje korisnik napravio. Za svaku biljeSku prikazan je
naslov i kategorija. Klikom na naslov otvara se prikaz sadrzaja biljeSke. Odabirom stavke
Nova biljeska iz padajuceg izbornika aplikacije dodaje se nova biljeSka.

Pod Ostalo u glavnom izborniku, iz padajuéeg izbornika moguce je odabrati stavku URL
adresar koja omogucava brzo dodavanje adresa iz vaseg preglednika. Takoder je dostupna
stavka Datoteke koja sluzi radu s datotekama te stavka Moj korisni¢ki racun gdje je
mogucéa promjena lozinke opisana u nastavku.

Promjena lozinke

Promjena korisniCke lozinke omoguéena je odabirom stavke Ostalo u glavhom izborniku,
nakon Cega je potrebno odabrati stavku Moj korisni¢ki raéun - Lozinka. Ova mogucnost
dostupna je samo za neke domene. U nastavku je opisan postupak promjene lozinke za
domenu skole.hr.

Promjena lozinke za HUSO AAI
Kaorisnitko ime: 9
Stara lozinka:

Maova lozinka:

OO0

Fotvrda nove lozinke:

Promijeni lozinku Fesetiraj
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U formu koja se prikazuje

nakon odabira stavke ] ] ) ]
Lozinka potrebno je unijeti — R e ‘

~— Bind failed: Invalid credentials

vazecu staru lozinku,
odabranu novu lozinku koju je
zatim potrebno ponoviti te
kliknuti na Promijeni lozinku. (@ Lozinka 22 HUSO AAl e usplesno promieniena. @) ‘
Ako je upisana neispravna

stara lozinka, sustav ¢e prijaviti

greSku greSku u donjem

desnom uglu ekrana te promjena lozinke nece uspjeti. Ako je lozinka uspjeSno promijenjena,
pojavit ¢e se poruka o uspjesnoj izmjeni u donjem desnom uglu ekrana.

Postavke

'ﬂf Klikom na zadnju stavku glavnog izbornika oznacenu
kotaCicem pokazuje se padajuci izbornik koji nudi stavke

Postavke Postavke, Prikaz starih obavijesti, Prijava problema te
Pomoc¢.

Prikaz starih obavijesti

Prijava problema

Pomoc

Odabirom stavke Prijava problema otvara se forma pomocu koje je moguce poslati izvjestaj
o problemu. Stavka Prikaz starih obavijesti u dnu ekrana prikazuje nedavne obavijesti
sustava. Stavka Postavke nudi padajuéi izbornik pomoéu kojeg se pristupa izmjenama
postavki Webmaila. Postavke su grupirane po aplikacijama te je izbornika potrebno odabrati
Zeljenu aplikaciju.

&

Opcenito
Prikaz starih obavijesti Adresar PrikaZi napredne postavke  lzmjeni postavke za: ¥
Prijava problema Biljeske
Pomoc Datoteke

Postavite Zeljenu pofetnu apli Filteri psvjeZavanje stranice te ostale opcije prikaza.
Kalendar

SyncML
Konfiguracijia sinkroniziranja slUGFA]E) bhoneom i Qutiookom.
ActiveSync Posta

Upravijanje Vadim ActiveSync T IEH e,

Zadaci
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Odabirom stavke Opéenito
moguce je podesiti postavke
prikaza te osobne informacije.

Uredivanjem Osobnih
informacija moguce je
kreiranje  novog identiteta

unutar Webamila Za kreiranje
novog identiteta potrebno je
pod opcijom za izmjenu
identiteta odabrati Kreiraj novi
identitet, ispuniti podatke o
novom identitetu te odabrati
Spremi. Nakon kreiranja novog
identiteta, prilikom  slanja
elektronicke poste pojaviti Ce
se opcija za odabir adrese
elektronicke poste koja ¢e se
primatelju poste prikazati kao
adresa posiljatelja.

Opcenito

Osobne informacije

Was zadani identitet:
Default Identity ¥

Cdaberite identitet koji Zelite izmijeniti:

Kreiraj novi identitet

Maziv identiteta:

“ade puno ime:

Pretpostavljena adresa elektronitke poste za ovaj identitet:

Pretpostavijena lokacija za lokacijski ovisne moguénost.

Ponigti promjene

PrikaZi sve grupe postavki

Odabirom stavke Posta otvara se prozor u kojem je moguée podesiti potpis poruka, urediti
postavke prikaza i pisanja poruka i sli¢no.

Postavke za aplikaciju Posta

Opcenito

Osobne informacije

Promjena imena, adrese i poipisa koji se prikazuju
primatefjima vasin poruka.

Vanjski racuni
Postavke vanjskin ratuna elektronitke poste.

Spremljene pretrage
Postavke spremljenih pretraga.

Filteri

Pravila filtriranja za rasporedivanje novih poruka po
mapama i brisanje nezeljene poste.

Zahtjevi za sastancima

Postavi nadin na koji ¢e se abradivati zahtjevi za sastanke
il dogadaje

PGP

Podesi PGP kriptiranje.

SIMIME
Podesi S/IMIME Kriptiranje.

Pisanje poruka
Nove poruke

Postavke sastavljanja novih poruka.

Predlogci poruka
Uradi prediogke poruka

Odgovori
Postavke odgovaranja na poruke.

Koncepti
Uredi koncepis poruka.

Poslana posta
Upravljanje poslanom pogtom.

Adresari

Odabir adresara za prefraZivanje i dodavanja novin
kontakata.

Poruka

Prikaz
Prilagodi prikaz poruka

Brisanje | premjedtanje poruka

Postavi postavie za akfivnosti po premjsStanju i brisanju
poruka.

Prijava neieljene poste
Postavke prijave nezeljens podte.

Nove poruke

Podesi provigravanje nove pote | obavijesti o novim
porukama

Zastavice
Podesi zastavice za oznalavanjs poruka.

PrikaZi napredne postavke

Mapa

Prikaz popisa poruka
Postavke prikaza popisa poruka u mapi

Prikaz mapa
Prilagodite postavke prikaza mapa.
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Virtualno smece

Odabirom stavke Brisanje i premjesStanje poruka moguce je podesiti mapu u koju se
premjestaju obrisane poruke. Virtualno smece je spremljena pretraga koja uklanja potrebu
za posebnom mapom za obrisane poruke. Umjesto premjeStanja obrisanih poruka u
centraliziranu mapu za smece, poruke se samo oznacavaju kao obrisane u mapama gdje se
nalaze. Ako se iskljuci opcija prikaz obrisanih poruka, obrisane poruke se vise nece vidjeti u
popisu poruka. Odabirom mape Virtualno smece, sve mape se pretrazuju za porukama koje
su oznacene kao obrisane i sve pronadene poruke se prikazuju zajedno.

Postavke za aplikaciju Posta

Brisanje i premjestanje poruka

Povratak na sadrZaj mape nakon brisanja, premjestanja ili kopiranja poruke? (Samo u osnovnom prikazu)
| Premjesti obrisane poruke u mapu smeca umjesto oznadavanja kao obrisane u frenutnoj mapi?

IMapa sa smetem:
Koristi virtualno smece ¥

Prikazati poveznicu na "lsprazni Smede” u traci izbornika? (Samo u osnovnom prikazu)
Koliko Eesto prazniti Smece: @)
Nikada ¥

Ponidti promjene PrikaZi sve grupe postavki

Vazno je napomenuti kako poruke u mapi Virtualno smeée nije moguce obrisati pomoéu
opcije Isprazni obrisano. Ukoliko navedenu opciju ne zelite koristiti, potrebno je pod
stavkom Brisanje i premjestanje poruka ukloniti kvalicu s druge opcije, kao Sto je
prikazano nize. Nakon isklju€ivanja navedene opcije, potrebno se vratiti u pretinac i potraziti
mape koje sadrze obrisane poruke koje ¢e biti oznaene kao precrtane. U takvim je mapama
potrebno odabrati opciju Ostalo u gornjem desnom uglu prozora iznad stavke Datum te
zatim odabrati Isprazni obrisano.

Postavke za aplikaciju Posta

Brisanje i premjestanje poruka

Povratak na sadrZaj mape naken brisanja, premjestanja ili kopiranja poruke? (Samo u osnovhom prikazu)

Premjesti obrisane poruke u mapu smeca umjesto cznacavanja kao obrisane u trenutnej mapi?

Ponisti promjens Prikazi sve grupe postavki
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