Nastavni listić – zadatak za učenike


5.R. – DAN SIGURNIJEG INTERNETA 2013.
MS WORD – ponavljanje i vježbe
oblikovanja dokumenta (margine, zaglavlje i podnožje, stupci, popisi)
osobni podaci


ZADATAK

1. Otvori program MS Word.
2. Orijentaciju stranice postavi na Pejzaž.
3. Margine postavi na Široko.
4. U zaglavlje dokumenta upiši: DAN SIGURNIJEG INTERNETA 2013.
5. U podnožje dokumenta upiši: 5. razred, OŠ  Vladimira Nazora, Pribislavec.
6. Napiši naslov: OPREZ S OSOBNIM PODACIMA i oblikuj ga kako slijedi:
a) veličina pisma: 20 točaka
b) boja pisma: tamno plava
c) vrsta pisma: Comic Sans MS
d) podebljano
7. Naslov centriraj (stavi u sredinu).
8. Kreiraj popis s grafičkim oznakama (po želji odaberi grafičku oznaku) i navedi osobne podatke: ime, prezime, adresa, broj telefona, datum rođenja, godine.
9. Kreiraj numerirani popis i nabroji barem dva razloga zbog kojih nije uputno objavljivati osobne podatke ni fotografije na internetu.
10.  Oblikuj popise u 2 stupca, tako da u svakom stupcu bude po jedan popis.
11.  Kod tekstova u popisima po želji odaberi veličinu, vrstu i boju pisma.
12.  Spremi dokument u mapu Moji dokumenti pod nazivom OSOBNI PODACI.
13.  Zatvori dokument i program MS Word.





